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POH OMINIAZ

Tt Oa kAU P ou e o€ 45 Aemtta

Nouiko nAaicto Kpioipog €Aeyyxog ddkelog GUUBAONG MNpaktika napadeiypara

v

v
v

anevBelac avabéoelg,
Katatunon, AAAM,
gvtoAparta

v. 4270, m.6. 80, v. 4412, v. VOULUOTNTA, KOVOVLKOTNTA, avaBeon, eKTEAEDN,
4727, KHMAHZ, v. 5314 SkatoAoyntika napaAofn, TAnpwun

MNarci pali;

To évtalpa Sev Kpivetal povo oto TEAOC: KpiveTal o€ kaBe otadlo mou Snuoupyet Sikaiwpo TANPWUAC.

EBViKS Alktuo Texvoyvwoiag

. . Wi , . . ko Emtikovwviag ZTeAexdv
lwavvng Atakog -Kpiowpa eEH(XT(X EKK(Ie(lpLO'r]Q Samavwyv OwKovopKdv Ynpeatdv OTA fo rU I I I 2

Aixtvo ZENOOQN consulting



AIAAPOMH NAHPQMHE

ATIO TNV OVAYKN OTO EVTAApQ

H ekka@apion dwafalel 6An tnv aAvoida mou yEvvnoe To TLHOAOYLO.

Nictwon Avabeon ExktéAeon

& avainyn & ocupupaon & napaiafn

‘EvtaApa

E€¢6dAnon

Znueio eAéyxou

Av Aelmel €va ponyoupevo otadio, n kabuotépnaon epdaviletal akplBwe mELY armo TNV MANPWH).

lwavvng Atdkog -Kpiowpa B€pata ekkabdplong Samavwy

EBViKS Alktuo Texvoyvwoiag

kau Emtikowvwviag ZTeAexmdv
OWKOVOUKWYV YTtpeotdv OTA 3

Aixtvo ZENOOQN consulting



NOMIKH BAZH

‘E€L aéovec mou mpEMEL va cuvavTwvtot otov GAaKeANO

Q v. 4270/2014 n.5. 80/2016 a v. 4412/2016

VOULUOTNTA, KOVOVLKOTNTA, TUTIOC Kol XpOvocC amodpaong oupBaon, ektipnon aélac,
avaAnyn, npoBeopieg avaAnyPnc uMoOXPEWONC avaBeon, mapalafn, TANPWLNA
0 v. 4727/2020 KHMAHS 2026 a v. 5314/2026
NAEKTPOVIKA £yypada, TPWTOKOAAO, kataxwpioelg, AAAM, xpovog OTA: ekkaBaplon, evtaAporta,
AIAYTEIA KOTOXWpPLonG poAot, euBuvn
lwadvvng Atdkog -Kpiotpa Bépata ekkaddaplong Samavwv E?‘E%%Ei%%%:%%ﬁgil fo r U m 4

Aixtvo ZENOOQN consulting



‘EAErXOz AAMANHZ

NOMLHOTNTA KOl KOVOVIKOTNTO

Noupn éamavn Kavovikny damavn

e [TpoBAemnetal amo diataén n e€unnpetel Tnv * ExeL voupa avaAngO«t.
amooToAr Tou dopEa. ® JuvodbeUeTalL amo VOULUA SLKoloAoynTLKA.
* YITIAPXEL EYYEYPAUMEVN OXETIKA TILOTWON. e H anaitnon 6gv €xeL mapaypadet.

® TO QVTIKELUEVO Elval EVTOC OPUOSLOTNTWV.

MNpaKTkOG Kavovag

Hxpnowotntaptagdanavng dev apkel. XpeldleTol KaL 0 VOULULOG SPOHOG LEXPL TNV TTIANPWUN.

EBViKS Alktuo Texvoyvwoiag

. . Kni . . . ko Emtikovwviag ZTeAexdv
lwavvng Atakog -Kpiowpa GEMQT(X SKK(IG(XPLOT]Q Samavwyv OwKovouIKdY Yrnpeatdy OTA fo rUI I I 5
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MYPHNAZ EKKAGAPIZHZ

TECOEPLC EPWTNOELG TIPLV ATIO KAOE EVTaApa

G Ynnpée vopun avaiAnyn; Yrapxouv nAnen S1KatoAoyntika;

a NapaAndOnke oO,TL TLHOAOYAONKE; ° Molog dikatovtal Kat toco;

Av n anavinon eivat «dev NPoKUMTEL artd tov GAKeAO», N EKKaOApLon mpeENeL va {INTAOEL
ocupAnpwon N va apvnOeL atttoAoynpéva.

EBViKS Alktuo Texvoyvwoiag

. . . . . . ko Emtikovwviag ZTeAg, XV
lwavvng Atakog -Kpiowpa GEMQT(X SKK(IG(XPLOT]Q Samavwyv Owovopukdy Yrnpeatdy OTA fo r U I I I 6

Aiktvo ZENOOQN consulting



ANAAHWH YNOXPEQZHZ

H mpwtn ypapun apuvog touv pokeEAou

Mo npounBeieg, unnpeoiec, pLoBwoelg Kat Epya, n avainyn
npPonyeLta TnG SLakAPUéNC Omov armatteiton Kat tng damavng.

Nopwkn Bdon damnavng MARpPNG atttoAdynon Zwotoc KAE / Aoyaplacpuog
BeBaiwon nictwong AAA otn AIAYTEIA

EBViKS Alktuo Texvoyvwoiag

. . Kni . . . ko Emtikovwviag ZTeAexdv
lwavvng Atakog -Kpiowpa GEHQT(X SKK(IG(XPLO’T]Q Samavwyv OwKovouIKdY Yrnpeatdy OTA fo rUI I I 7

Aixtvo ZENOOQN consulting



ANAAHWH YNOXPEQZHZ

2UVNOELC KOKKLVEC ONMOLEC

Metd thv ektéAeon

H 6éopevon {nteital otav n epyacia €xeL 6N yivel.

AALO OVTLKELMEVO
H avaAnyn adopd yevikn avaykn, To TLLoAOyLo 81K ulnpeoia.

NaBo¢ tiotwon

O KAE &gV aVTLOTOLXEL OTO TIPAYHOTLIKO AVILKELUEVO.

lwavvng Atdkog -Kpiowpa B€pata ekkabdplong Samavwy

YnoAouna
MepLKEG TTANPWHEC XwpPLS tapakoAouBOnon adlabetou

UTtOAOLTTOU.

EBViKS Alktuo Texvoyvwoiag
kau Emtikowvwviag ZTeAexmdv
OWKOVOUKWYV YTtpeotdv OTA 8

Aixtvo ZENOOQN consulting



EKTIMQMENH AZ1A

H katatunon ¢aivetat otnv mAnpwun

ZUVOALKO MANPWTEOD TTOCO XWPELG Awawwpata npoaipeons /
®nNA TLOLPOATACELG

OXL TEXVNTOC SLOXWPLONOC OMOELOWV OLVAYKWV

Epwtnon eKKaOAPLoNG: TO CUYKEKPLUEVO TLLOAGYLO VOl AUTOTEANG OLVAYKN 1] LEPOC
ENMAVAAAUBAVOUEVOU OVTIKELLEVOU;

EBViKS Alktuo Texvoyvwoiag

. . Kni . . . ko Emtikovwviag ZTeAexdv
lwavvng Atakog -Kpiowpa eSHQT(X SKK(IG(XpLO’r]Q Samavwyv OwKovouIKdY Yrnpeatdy OTA fo r U I I I 9

Aixtvo ZENOOQN consulting



OAKENOZz £YMBAZH:

H pvAun tng dtadikaoiog

Nio twon
Q ZKomuotnTa LETL TTOPOUC a Evyypada ocOppaong
ylati xpelaletol TL{NTABNKE
DAKENOZ
MAnpwun

° AvaOeon °
OE TIOLOV KOl YLaTl e EktéAeon

TL opeileTan

TLmapadodnke

EBViKS Alktuo Texvoyvwoiag
K

. . Wi , . . at Entikovwviag ZTeAexwy
lwavvng Atakog -Kpiowpa GSM(XT(X EKK(IeU.pLO'r]q Samavwyv OwKovopKdv Ynpeatdv OTA fo rUI I I 10
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MNPOAIATPA®EZ KAI MAPANABH

H mowotnta tng mMAnPpwWHNAG KPLVETAL TIPLV Ao tnv avabeon

( ) ( )
Zadeig TEXVIKEG MpodlaypadEg Ovoiaotiki mapaiapn
A\ELTOUPYIKEC QTMOLTAOELC, Lon MpooBaon, Oxt PwToypadIKEC To mpwtokoAAo 1 n BePaiwon KAARC EKTEAEONG CUVOEEL TO
avapopES Xwpic «A LooSuvapo». napadoBev pe 1o CUUPATIKO QVTIKEIPEVO.

|\ _J _ J

To tTioAoylo dev vnokaBiotad tnv napalapBn. AkoAovOei tnv napaiafn.

EBViKS Alktuo Texvoyvwoiag
Kat

. . . , . . at Entikovwviag ZTeAexwy
lwavvng Atakog -Kpiowpa GSM(XT(X EKK(IeU.pLO'r]q Samavwyv OwKovopKdv Ynpeatdv OTA fo rUI I I 11
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O AAAM wWC OTOLYELO KOVOVLKOTNTOC

v

MNpwtoyevég aitnua

Av 8gv UTLAPXEL CWOTN
Kataywpon, n
eKKaOApLoN Sev EXEL
anAWGKTUTILKAEAAEWP N »-

v

AvaAnyn / éykpion

v

NpdokAnon / dwaknpuén

v

Avabeon / katakUpwon

EXEL TR
KOVOVLKOTNTAG.

v

ZupdwVNTIKO

Mpoocoxn oTLS TPOTIOTIOLNOELS

v

‘Ev ta Apa

TPOTOTOLAOELG IPOKNPUEEWVY, AVOOETEWY, CUUPWVNTIKWVY KoL
EVTOAWV ayopadg kataxwpilovtat kat AapBavouv véo AAAM.

EBViKS Alktuo Texvoyvwoiag

. . . . . . Ei {ag ZreAex
lwdvvng Atdkog -Kpiotpa B€pata ekkaddplong Samavwv gﬁ:oi‘;;?mu:/ﬁﬁ;prscwwigTA fo r U I I I 12
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AMEYOEIAL ANAGEZH

AntAn dtadikaoia, oxL atumn diadikacia

F'eviko oplo amevBeioc avaBeonc

€wg 30.000€

Howadkaoiagivatmioouvtoun, aAAAoEAEYXOCHAKEAOU TTAPAUEVEL TTANPNG.

£w ¢ 60.000€ Mo Epya Ko ELOLKEG UTtNPEGLEG, OTIOU ITPOPBAETETOU

H altioAdynon tng avaykng Kot n tTekpnpiwon aglog mopapeEVouy KpLoLUEG.

EAeyxo¢ ekkaBaplong

Meplypadn avtlkeLPEVOU, TioTwon, mpookAnon, anodacn, KHMAHZ, cupudwvnTtiko omou amatteital, mapaiafn, TLLOAOYLO.

H amAotnta adopa tn dtadikacia -0xL tnv amdde€n tng damavng.

EBViKS Alktuo Texvoyvwoiag
Ki

. . . . . . at Entikovwviag ZTeAexwy
lwavvng Atakog -Kpiowpa GEHQT(X SKK(IG(XPLOT]Q Samavwyv OwKovouIKdY Yrnpeatdy OTA fo rUI I I 13
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EKTEAEZH ZYMBAZHZ

NapaAafn npv ano mTAnpwun

Noapadotéo ‘EAeyxog unnpeoiag TipoAdylo EkkaB®dapion

MNpounOeieg Ynnpeoieg
MOCOTLKOCKALTTOLOTIKOG EAEYXOC, TTPWTOKOAAO Ttapalafng, anobrkn omou Mapadotéa, Befaiwon KAARG EKTEAEONG I TPWTOKOAAO, CULBATIKOG XpOVOC.
aratteltal.

EBViKS Alktuo Texvoyvwoiag
kau Emtikowvwviag ZTeAexmdv
OWKOVOUKWYV YTtpeotdv OTA 14

lwavvng Atdkog -Kpiowpa B€pata ekkabdplong Samavwy
Aiktvo ZENOOQN consulting



AIKAIOAOTHTIKA NAHPQMHZ

To eAAXLOTO MPEMEL va CUVOEETAL ME TN cUMBaoN

Napaiafn EvnMeEPOTNTEC

TIPWTOKOAAO 1) BeBaiwaon KaANg eKTEAEDONG dopoAoyikn Kal aodaALloTIKI) OTIOU araltouvTal
TipoAdylo Kpatrioelg

owoToG Sikalouyog, moco, DIMA, aviikeipevo Baon umoAoylopou Kal epnpoBeoun anodoon

O v. 5314/2026 anayopeUel EVIOAN MTANPWHAC XWPELE TOL AMALTOUMEVO AMOSEIKTIKA POopOAOYLIKIG Kol aodAALOTIKAC
EVNMUEPOATNTAG.

EBViKS Alktuo Texvoyvwoiag

. . Wi , . . ko Emtikovwviag ZTeAexdv
lwavvng Atakog -Kpiowpa GSM(XT(X EKK(IeU.pLO'r]q Samavwyv OwKovopKdv Ynpeatdv OTA fo rUI I I 15
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WHO®IAKH AIAKYBEPNHZH

HAektpovika £yypoado TToU AVTEXOUV GTOV EAEYXO

a HAektpovikiy untoypadn / odppayida

Xpovoonuovon Kot TewWTOKoAAO

e Akepalotnta apxeiov
HAektpovikog dev onpaivel avapyog.
0 AvalnTtAoLLo NAEKTPOVLKO OpXELO

e s0v6eon pe KHMAHE / AIAYTEIA

EBViKS Alktuo Texvoyvwoiag

. . Wi , . . ko Emtikovwviag ZTeAg, XV
lwavvng Atakog -Kpiowpa GSM(XT(X EKK(IeU.pLO'r]q Samavwyv OwKovopKdv Ynpeatdv OTA fo rUI I I 16

Aixtvo ZENOOQN consulting



N. 5314/2026

PoAol otnv ekkaBapion damavwv OTA

Ynnpeoia ekkaOapiong

Tapelakn vnnpeoia

Aev aokoUvtot mapAaAAnAa ard tov idto untdAAnAo.

Alpeta 6pyava Muwpol drjpot
Agvéxouvtnv LOLOTNTA TOU eKKaBapLoth Kot SV ackouv OmnoudevundpyeL TPOIOTAEVOG OLKOVOULKWY UTINPECLWY,
appodLotTnTEC ekkaBApLONG. opiletat urmtdAAnAog pe anodacn dSnuapxou.

EBViKS Alktuo Texvoyvwoiag

. . Kni . . . ko Emtikovwviag ZTeAexdv
lwavvng Atakog -Kpiowpa GEHQT(X SKK(IG(XPLOT]Q Samavwyv OwKovouIKdY Yrnpeatdy OTA fo rUI I I 17

Aixtvo ZENOOQN consulting



AIAOQNIA :TON OAKEAO

Apvnon eKKaOapLong Ko ELOLKEG SLadLKaoieC

e A e ™ e p
‘EAAewn / atéAswa AttioAoynpévn apvnon Anodaon atpetov Emiouvayn oto EvtaApa
o ¢pakelog dev SikaloAoyel T > | ypamtwe otov SHpapXo 1 > Suvatdtnta andppPng Kat > | dpon mpoowrikAic euBUVNC
Sdamavn niepldpepeLapxn €V TOARG uTtAAANAWV
& J & J . _J
ZoBapeg apdBoAisg

AuvaTtOTNTOALTLATOGCETILTOTILOU EAEYXOU. H MANpwH avaoTEANETAL, EKTOC av S00¢€L €LOLKN aLTLOAOYNHEVN EVTOAN).

EBViKS Alktuo Texvoyvwoiag

. . . , . . ko Emtikovwviag ZTeAexdv
lwavvng Atakog -Kpiowpa eEH(XT(X EKK(Ie(lpLO'r]Q Samavwyv OwKovouKdY Yrpeatdy OTA fo rU I I I 18

Aiktvo ZENOOQN consulting



MAPAAEITMA 1

AnevBeioc avaBeon pe eAAum KHMAHZ

m H andodaon avabeong undpyxel oto apxeio, aAAd dev MPOKUTTEL EyKoupn
kataywpion cto KHMAHZ nipv amno tnv Kowomnoinon.

Kivéuvog Evépyela
Autodikaln akupotnta cVUBaoNG Kal TTPOBANUO KAVOVIKOTNTOG Avalntoupue AAAM, nuepopnvieg umoypadnc, Snuooievong kot
Sdamavng. KoLvoTtolnong. Aev OpKeL N €K TWV UOTEPWY EKTUTIWON.

JUMNEPOCUOL: N SnpooLotnTa eival HEPOC TNG Stadikaciag, OxXt SOUAELA yLa LETA TV MANPWUN.

EBViKS Alktuo Texvoyvwoiag

. . . , . . ko Emtikovwviag ZTeAexdv
lwavvng Atakog -Kpiowpa GSM(XT(X EKK(IeU.pLO'r]q Samavwyv OwKovouKdY Yrpeatdy OTA fo rUI I I 19

Aiktvo ZENOOQN consulting



MNAPAAEITMA 2

EnovaAopfavopeveC LLKPEC TPOMNOELEC

[ » [
» » »

T€oo€EpPLC AVOLOEOELC VLAl OMOLO OLVTLKELMEVO daivovTol HIKPEC XwpeLoTd, aAAd EAEy)ovTaL
OUVOALKQ WG EMOVOAQUBAVOUEVN OVAYKN.

Epwtnon ekkabapiong

YTAPXELAVTLKELUEVIKOGAOYOG SlaxwpLlopou N texvntn anoduyn Stadlkaolag;

EBViKS Alktuo Texvoyvwoiag

. . . , . . ko Emtikovwviag ZTeAexdv
lwavvng Atakog -Kpiowpa eEH(XT(X EKK(Ie(lpLO'r]Q Samavwyv OwKovouKdY Yrpeatdy OTA fo rU I I I 20

Aiktvo ZENOOQN consulting



MNAPAAEITMA 3

TIHOAOYLO UTtNpEeGioc XwpLc mapadoteo

v

EkkaBapion

v

Aeinel Znteital
Napadoteo, BePaiwon KOANRG EKTEAECNG N} TPWTOKOAAO TTOU JUYKEKPLUEVN TEKUNPLWON: TL TTOPAOXEONKE, TTOTE, ATO TIOLOV
ouv&EeL TNV uTtnpeoia pe T cLUPaocn. KOl LLE TIOLO ATIOTEAECUAL.

EBViKS Alktuo Texvoyvwoiag

. . Wi , . . ko Emtikovwviag ZTeAexdv
lwavvng Atakog -Kpiowpa GSM(XT(X EKK(IeU.pLO'r]q Samavwyv OwKovopKdv Ynpeatdv OTA fo rUI I I 21

Aixtvo ZENOOQN consulting



MNAPAAEITMA 4

MepLkEC MANPWUEC Kot UTtoAota aavaAnyng

AvaAnyn 1o évtoApa 20 évtaApa YniéAouno

KaOe pepko EvtaApa cuoxetiletal pe tnv apxtki avainyn. To adltdBOeto untoAouno dev pEVEL
Eexaouévo.

78

X%
A p - OMIAOX ETAIPIQN
EBvikd AlkTuo Texvoyvwoiag : ’
X I

kau Emtikowvwviag ZTeAexmdv
22

OWKOVOUKWY YTtpeotdy OTA

Aiktvo ZENOOQN o consulting

lwavvng Atdkog -Kpiowpa B€pata ekkabdplong Samavwy



CHECKLIST

Mpw ano tnv urtoypadn tng npa&nc ekkadaplong

G AvAaAnyn / mMOAUETAC £yKpLon TipoAOyLo Kol Tooo

G Zwoth dtadikacio avabeong Dopoloyikn -aoPaALOTIKN EVNHEPATNTA
e KHMAHZ / AIAYTEIA / AAAM Kpatnoeig

0 ZUNPWVNTLKO OTOU amolteito Mn napaypadr / Sikatouxog

° NapaAaPn R BeBaiwon KaANG ekTEAEONC AwtioAoynpévn dtadpwvia omou xpetaletal

MpaKTkOG Kavovag
O, tbevnpokUTITELAMOTOV PAKEAD, INTELTAL YPATITWE TIPLV ATt TNV uTtoypadr).

EBViKS Alktuo Texvoyvwoiag

. . Wi , . . ko Emtikovwviag ZTeAexdv
lwavvng Atakog -Kpiowpa GSM(XT(X EKK(IeU.pLO'r]q Samavwyv OwKovopKdv Ynpeatdv OTA fo rUI I I 23

Aixtvo ZENOOQN consulting



ZYMMNEPAIMATA

Aéka kavovec aodpalolc eEkkabapLong

Q H ekka@dpion Eekva mpLv aro To TLHOAOYLO. O emavalapPavopeveg avaykeg urtodoyiovrat GUVOALKA.

G H avaAnyn npémnel va mponyeitat Kat va givat owotr. OL evnUEPOTNTEG EAEYXOVTAL TTPLV AT TNV TANPWHY.
e O AAAM eivau otoLyeio KavovikOTNTAG. H diadpwvia kataypadetar, Sgv umovoeital.

0 H napaAafn 6ev tavtiletal e To TLHLOAOYLO. OL pOAot ekkaBapLong Kat Tapeiov Sev cuyxEovtadl.
° H anesuBsioag avdadeon Sev givan drunn avabeon. O mAnpn¢ paxelog eivat o ypnyopotepog §popog mAnpwpng.

Aixtvo ZENOOQN consulting



X

)

/KE@'@?@ EBvKS AlkTuo Teyvoyvwotag *¥f OMIAOX ETAIPIQN
¥
X

¥ § Ka Emtikowwv{ag ZTeAexhv
ﬁ%@s OWKOVOUKWY YTtnpeotwy OTA : o r U m
NREH) r — 2
MA[KTUO ZENOOQN T yvoon consulting

N\
eivat duvapn

2

Epwtnosic & oulntnon

H ekkaBadpion eivat n 0ok BeBaiwon ot To SnUOoLo xpripa mMAnPwVEeTaL
OE CWOTO SKALOUXO, YLaL VOMLUN attia, LE TTARPN SLKOLOAOYNTLKA.

lwdavvng Alakog
T. EAeyktic EAeyktikovZuvedpiov
Email: ioannis.liakos@gmail.com
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	ΔΙΑΔΡΟΜΉ ΠΛΗΡΩΜΉΣ




	Από την ανάγκη στο ένταλμα
	Η εκκαθάριση διαβάζει όλη την αλυσίδα που γέννησε το τιμολόγιο.
	Ανάγκη
	Πίστωση & ανάληψη
	Ανάθεση & σύμβαση
	Εκτέλεση & παραλαβή
	Εκκαθάριση
	Ένταλμα
	Εξόφληση
	Σημείο ελέγχου Αν λείπει ένα προηγούμενο στάδιο, η καθυστέρηση εμφανίζεται ακριβώς πριν από την πληρωμή.

	ΝΟΜΙΚΉ ΒΆΣΗ


	Έξι άξονες που πρέπει να συναντώνται στον φάκελο
	ν. 4270/2014 νομιμότητα, κανονικότητα, ανάληψη, προθεσμίες
	π.δ. 80/2016 τύπος και χρόνος απόφασης ανάληψης υποχρέωσης
	ν. 4412/2016 σύμβαση, εκτίμηση αξίας, ανάθεση, παραλαβή, πληρωμή
	ν. 4727/2020 ηλεκτρονικά έγγραφα, πρωτόκολλο, ΔΙΑΥΓΕΙΑ
	ΚΗΜΔΗΣ 2026 καταχωρίσεις, ΑΔΑΜ, χρόνος καταχώρισης
	ν. 5314/2026 ΟΤΑ: εκκαθάριση, εντάλματα, ρόλοι, ευθύνη
	ΈΛΕΓΧΟΣ ΔΑΠΆΝΗΣ


	Νομιμότητα και κανονικότητα
	Νόμιμη δαπάνη
	• Προβλέπεται από διάταξη ή εξυπηρετεί την αποστολή του φορέα. • Υπάρχει εγγεγραμμένη σχετική πίστωση. • Το αντικείμενο είναι εντός αρμοδιοτήτων.

	Κανονική δαπάνη
	• Έχει νόμιμα αναληφθεί. • Συνοδεύεται από νόμιμα δικαιολογητικά. • Η απαίτηση δεν έχει παραγραφεί.
	Πρακτικός κανόνας
	Ηχρησιμότηταμιαςδαπάνης δεν αρκεί. Χρειάζεται και ο νόμιμος δρόμος μέχρι την πληρωμή.

	ΠΥΡΉΝΑΣ ΕΚΚΑΘΆΡΙΣΗΣ



	Τέσσερις ερωτήσεις πριν από κάθε ένταλμα
	Υπήρξε νόμιμη ανάληψη;
	Υπάρχουν πλήρη δικαιολογητικά;
	Παραλήφθηκε ό,τι τιμολογήθηκε;
	Ποιος δικαιούται και πόσο;
	Αν η απάντηση είναι «δεν προκύπτει από τον φάκελο», η εκκαθάριση πρέπει να ζητήσει
	συμπλήρωση ή να αρνηθεί αιτιολογημένα.
	ΑΝΆΛΗΨΗ ΥΠΟΧΡΈΩΣΗΣ


	Η πρώτη γραμμή άμυνας του φακέλου

	ΠΡΙΝ
	Για προμήθειες, υπηρεσίες, μισθώσεις και έργα, η ανάληψη προηγείται της διακήρυξης όπου απαιτείται και της δαπάνης.
	Νομική βάση δαπάνης
	Πλήρης αιτιολόγηση
	Σωστός ΚΑΕ / λογαριασμός
	Συνολικό ποσό και έτη
	Βεβαίωση πίστωσης
	ΑΔΑ στη ΔΙΑΥΓΕΙΑ

	ΑΝΆΛΗΨΗ ΥΠΟΧΡΈΩΣΗΣ

	Συνήθεις κόκκινες σημαίες
	Μετά την εκτέλεση Η δέσμευση ζητείται όταν η εργασία έχει ήδη γίνει.
	Άλλο αντικείμενο Η ανάληψη αφορά γενική ανάγκη, το τιμολόγιο ειδική υπηρεσία.
	Λάθος πίστωση Ο ΚΑΕ δεν αντιστοιχεί στο πραγματικό αντικείμενο.
	Υπόλοιπα Μερικές πληρωμές χωρίς παρακολούθηση αδιάθετου υπολοίπου.
	ΕΚΤΙΜΏΜΕΝΗ ΑΞΊΑ


	Η κατάτμηση φαίνεται στην πληρωμή
	Συνολικό πληρωτέο ποσό χωρίς
	ΦΠΑ
	Δικαιώματα προαίρεσης /
	παρατάσεις
	Όχι τεχνητός διαχωρισμός ομοειδών αναγκών
	Ερώτηση εκκαθάρισης: το συγκεκριμένο τιμολόγιο είναι αυτοτελής ανάγκη ή μέρος
	επαναλαμβανόμενου αντικειμένου;
	ΦΆΚΕΛΟΣ ΣΎΜΒΑΣΗΣ



	Η μνήμη της διαδικασίας
	Σκοπιμότητα
	γιατί χρειάζεται

	Πίσ τωση
	μετι πόρους

	Έγγραφα σύμβασης
	τι ζητήθηκε



	ΦΑΚΕΛΟΣ
	Ανάθεση
	σε ποιον και γιατί

	Εκτέλεση
	τι παραδόθηκε

	Πληρωμή
	τι οφείλεται
	ΠΡΟΔΙΑΓΡΑΦΈΣ ΚΑΙ ΠΑΡΑΛΑΒΉ


	Η ποιότητα της πληρωμής κρίνεται πριν από την ανάθεση
	Σαφείς τεχνικές προδιαγραφές Λειτουργικές απαιτήσεις, ίση πρόσβαση, όχι φωτογραφικές αναφορές χωρίς «ή ισοδύναμο».
	Ουσιαστική παραλαβή Το πρωτόκολλο ή η βεβαίωση καλής εκτέλεσης συνδέει το παραδοθέν με το συμβατικό αντικείμενο.


	ΤΙΜΟΛΟΓΙΟ
	Το τιμολόγιο δεν υποκαθιστά την παραλαβή. Ακολουθεί την παραλαβή.
	ΚΗΜΔΗΣ

	Ο ΑΔΑΜ ως στοιχείο κανονικότητας
	Πρωτογενές αίτημα
	Ανάληψη / έγκριση
	Πρόσκληση / διακήρυξη
	Ανάθεση / κατακύρωση


	ΑΔΑΜ
	Αν δεν υπάρχει σωστή καταχώριση, η εκκαθάριση δεν έχει απλώς«τυπικήέλλειψη»·
	έχει ζήτημα κανονικότητας.
	Συμφωνητικό
	Έν τα λμα
	Προσοχή στις τροποποιήσεις Τροποποιήσεις προκηρύξεων, αναθέσεων, συμφωνητικών και  εντολών αγοράς καταχωρίζονται και λαμβάνουν νέο ΑΔΑΜ.
	ΑΠΕΥΘΕΊΑΣ ΑΝΆΘΕΣΗ



	Απλή διαδικασία, όχι άτυπη διαδικασία
	έως 30.000€
	Γενικό όριο απευθείας ανάθεσης
	Ηδιαδικασίαείναιπιοσύντομη,αλλάοέλεγχοςφακέλου παραμένει πλήρης.


	έως 60.000€
	Για έργα και ειδικές υπηρεσίες, όπου προβλέπεται
	Η αιτιολόγηση της ανάγκης και η τεκμηρίωση αξίας παραμένουν κρίσιμες.
	Ελεγχος εκκαθάρισης
	Περιγραφή αντικειμένου, πίστωση, πρόσκληση, απόφαση, ΚΗΜΔΗΣ, συμφωνητικό όπου απαιτείται, παραλαβή, τιμολόγιο.


	Η απλότητα αφορά τη διαδικασία -όχι την απόδειξη της δαπάνης.
	ΕΚΤΈΛΕΣΗ ΣΎΜΒΑΣΗΣ


	Παραλαβή πριν από πληρωμή
	Παραδοτέο
	Έλεγχος υπηρεσίας
	Πρωτόκολλο/
	βεβαίωση
	Τιμολόγιο
	Εκκαθάριση
	Προμήθειες
	Ποσοτικόςκαιποιοτικός έλεγχος, πρωτόκολλο παραλαβής, αποθήκη όπου
	απαιτείται.
	Υπηρεσίες Παραδοτέα, βεβαίωση καλής εκτέλεσης ή πρωτόκολλο, συμβατικός χρόνος.
	ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΆ ΠΛΗΡΩΜΉΣ



	Το ελάχιστο πρέπει να συνδέεται με τη σύμβαση
	Παραλαβή πρωτόκολλο ή βεβαίωση καλής εκτέλεσης
	Ενημερότητες φορολογική και ασφαλιστική όπου απαιτούνται
	Τιμολόγιο σωστός δικαιούχος, ποσό, ΦΠΑ, αντικείμενο
	Κρατήσεις βάση υπολογισμού και εμπρόθεσμη απόδοση
	Ο ν. 5314/2026 απαγορεύει εντολή πληρωμής χωρίς τα απαιτούμενα αποδεικτικά φορολογικής και ασφαλιστικής
	ενημερότητας.
	ΨΗΦΙΑΚΉ ΔΙΑΚΥΒΈΡΝΗΣΗ


	Ηλεκτρονικά έγγραφα που αντέχουν στον έλεγχο
	Ηλεκτρονική υπογραφή / σφραγίδα
	Χρονοσήμανση και πρωτόκολλο
	Ακεραιότητα αρχείου
	Αναζητήσιμο ηλεκτρονικό αρχείο

	e-φάκελος
	Ηλεκτρονικός δεν σημαίνει άναρχος.
	Σύνδεση με ΚΗΜΔΗΣ / ΔΙΑΥΓΕΙΑ
	Ν. 5314/2026


	Ρόλοι στην εκκαθάριση δαπανών ΟΤΑ
	Υπηρεσία εκκαθάρισης
	Ταμειακή υπηρεσία
	Δεν ασκούνται παράλληλα από τον ίδιο υπάλληλο.
	Αιρετά όργανα
	Δενέχουντην ιδιότητα του εκκαθαριστή και δεν ασκούν αρμοδιότητες εκκαθάρισης.

	Μικροί δήμοι
	Όπουδενυπάρχει προϊστάμενος οικονομικών υπηρεσιών,
	ορίζεται υπάλληλος με απόφαση δημάρχου.
	ΔΙΑΦΩΝΊΑ ΣΤΟΝ ΦΆΚΕΛΟ



	Άρνηση εκκαθάρισης και ειδικές διαδικασίες
	Έλλειψη / ατέλεια
	ο φάκελος δεν δικαιολογεί τη δαπάνη

	Αιτιολογημένη άρνηση
	γραπτώς στον δήμαρχο ή περιφερειάρχη

	Απόφαση αιρετού
	δυνατότητα απόρριψης και εν τολής

	Επισύναψη στο ένταλμα
	άρση προσωπικής ευθύνης υπαλλήλων

	Σοβαρές αμφιβολίες
	Δυνατότητααιτήματοςεπιτόπιου ελέγχου. Η πληρωμή αναστέλλεται, εκτός αν δοθεί ειδική αιτιολογημένη εντολή.
	ΠΑΡΆΔΕΙΓΜΑ 1



	Απευθείας ανάθεση με ελλιπή ΚΗΜΔΗΣ
	Σενάριο
	Η απόφαση ανάθεσης υπάρχει στο αρχείο, αλλά δεν προκύπτει έγκαιρη καταχώριση στο ΚΗΜΔΗΣ πριν από την κοινοποίηση.
	Κίνδυνος Αυτοδίκαιη ακυρότητα σύμβασης και πρόβλημα κανονικότητας δαπάνης.
	Ενέργεια Αναζητούμε ΑΔΑΜ, ημερομηνίες υπογραφής, δημοσίευσης και κοινοποίησης. Δεν αρκεί η εκ των υστέρων εκτύπωση.

	Συμπέρασμα: η δημοσιότητα είναι μέρος της διαδικασίας, όχι δουλειά για μετά την πληρωμή.
	ΠΑΡΆΔΕΙΓΜΑ 2


	Επαναλαμβανόμενες μικρές προμήθειες
	Ιαν
	Μαρ
	Ιουν
	Σεπ
	Τέσσερις αναθέσεις για όμοιο αντικείμενο φαίνονται μικρές χωριστά, αλλά ελέγχονται
	συνολικά ως επαναλαμβανόμενη ανάγκη.
	Ερώτηση εκκαθάρισης
	Υπάρχειαντικειμενικόςλόγος διαχωρισμού ή τεχνητή αποφυγή διαδικασίας;

	ΠΑΡΆΔΕΙΓΜΑ 3


	Τιμολόγιο υπηρεσίας χωρίς παραδοτέο
	Τιμολόγιο
	Εκκαθάριση
	Λείπει Παραδοτέο, βεβαίωση καλής εκτέλεσης ή πρωτόκολλο που συνδέει την υπηρεσία με τη σύμβαση.
	Ζητείται Συγκεκριμένη τεκμηρίωση: τι παρασχέθηκε, πότε, από ποιον και με ποιο αποτέλεσμα.
	ΠΑΡΆΔΕΙΓΜΑ 4



	Μερικές πληρωμές και υπόλοιπα ανάληψης
	Ανάληψη
	1ο ένταλμα
	2ο ένταλμα
	Υπόλοιπο
	100%
	40%
	35%
	25%
	Κάθε μερικό ένταλμα συσχετίζεται με την αρχική ανάληψη. Το αδιάθετο υπόλοιπο δεν μένει
	ξεχασμένο.
	CHECKLIST


	Πριν από την υπογραφή της πράξης εκκαθάρισης
	Ανάληψη / πολυετής έγκριση
	Τιμολόγιο και ποσό
	Σωστή διαδικασία ανάθεσης
	Φορολογική -ασφαλιστική ενημερότητα
	ΚΗΜΔΗΣ / ΔΙΑΥΓΕΙΑ / ΑΔΑΜ
	Κρατήσεις
	Συμφωνητικό όπου απαιτείται
	Μη παραγραφή / δικαιούχος
	Παραλαβή ή βεβαίωση καλής εκτέλεσης
	Αιτιολογημένη διαφωνία όπου χρειάζεται
	Πρακτικός κανόνας
	Ό,τιδενπροκύπτειαπότον φάκελο, ζητείται γραπτώς πριν από την υπογραφή.

	ΣΥΜΠΕΡΆΣΜΑΤΑ



	Δέκα κανόνες ασφαλούς εκκαθάρισης
	Η εκκαθάριση ξεκινά πριν από το τιμολόγιο.
	Η ανάληψη πρέπει να προηγείται και να είναι σωστή.
	Ο ΑΔΑΜ είναι στοιχείο κανονικότητας.
	Η παραλαβή δεν ταυτίζεται με το τιμολόγιο.
	Η απευθείας ανάθεση δεν είναι άτυπη ανάθεση.
	Οι επαναλαμβανόμενες ανάγκες υπολογίζονται συνολικά.

	Οι ενημερότητες ελέγχονται πριν από την πληρωμή.
	Η διαφωνία καταγράφεται, δεν υπονοείται.
	Οι ρόλοι εκκαθάρισης και ταμείου δεν συγχέονται.
	Ο πλήρης φάκελος είναι ο γρηγορότερος δρόμος πληρωμής.


	Ερωτήσεις & συζήτηση
	Η εκκαθάριση είναι η θεσμική βεβαίωση ότι το δημόσιο χρήμα πληρώνεται σε σωστό δικαιούχο, για νόμιμη αιτία, με πλήρη δικαιολογητικά.


